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演出製作基本資料 

節目名稱  

演出單位  

執行製作／ 

前台經理 

姓名： 電話： 

E-mail 

舞監 
姓名： 電話： 

E-mail 

技術團隊 

公司／執行 

燈光： 音響： 

舞台： 影像： 

進場     月    日（   ）        ：        

總彩排     月    日（   ）        ：        

演出 首演     月    日（   ）        ：       ，共計      場。 

撤場     月    日（   ）  

人員編制 
演出人員： 後台工作人員： 

前台工作人員：  

長期車證 □不需要  □需要，數量＿＿＿＿張（總數 5張） 

注意事項 

1. 需於進場前兩週確定技術協調會議時間。 

開會前 3日需提供本表、燈光圖、舞台圖、觀眾席為設計圖、rundown、前

台佈置說明或圖示、工作證範本。 

2. 需於拆台前一週確定拆台會議時間。 

開會前需提供拆台 rundown。 

拆台前 3日需提供各貨車進入園區之時間與貨車車牌號碼、駕駛姓名與手機

號碼。 

3. 所有進出之工作人員均須配戴工作證。 



4. 演出逾 3週以上之演出製作可申請當代文化實驗場 C-LAB之長期車證，敬請

提供館方：申請人姓名、車號、聯絡電話、駕駛執照正面（影本或掃描

檔）、行車執照背面（影本或掃描檔），並請於撤場日歸還車證。 

 

 

 

  



前台事務 

節目長度 上半場     分鐘，中場休息     分鐘，下半場     分鐘；共計      分鐘。 

票務 □售票    □非售票 □對號入座   □自由入座 

觀眾席 □2F開放 □2F不開放  

遲進點 

□無      □不可再進場    □隨到隨進 

□有 
可入場時段點：                                              

□可回原座位   □不可回原座位：                                       

前台販售商品 

□無 

□有 

1. 品名：                      價格：                

2. 品名：                      價格：                

3. 品名：                      價格：                

4. 品名：                      價格：                

飲食開放 候場大廳： □可    □不可 觀眾席：□可    □不可 

觀眾拍照錄影 演出中：□可    □不可 特別開放段落：□有    □無 

注意事項 

1. 館內無無障礙廁所，若團隊該場次有售出身障票席，則需另安排人力引導至

以下地點如廁：社創中心-來回路程 10分鐘。 

                 圖書館-來回路程 20分鐘。 

                 園區服務中心-來回路程 15分鐘。 

2. 館方無制式演出須知錄音檔案，團隊需請自備。 

 

 

 

 

 

 

  



後台事務 

舞台 

舞蹈地板 □不借  □借用：        捲 

平台板 □不借  □借用：        片 

平台板支撐腳 □不借  □借用：        高度            支 

備註： 

觀眾席 

階梯平台 □不用  □使用 

1F觀眾席座椅 □不借  □借用：        張 

備註： 

燈光 

系統 □館內   □自備外加 

器材 □館內   □自備外加  （如果都有使用，則請複選） 

外加接電 □無     □有：        Ｖ         Ａ 

備註：有無使用煙機？ 

音響 

系統 □館內   □自備外加 

器材 □館內   □自備外加 

外加接電 □無     □有：        Ｖ         Ａ 

備註： 

影像 

投影機 □館內   □自備 

投影布幕 □館內   □自備外加 

外加接電 □無     □有：        Ｖ         Ａ 

備註： 

注意事項 

1. 如有外加接電需求，須由具備電工執照之技術士施工。 

2. 如工作高度超過 2M，工作人員需自備穿著高空安全防護衣、配戴安全帽。 

3. 園區全面禁菸、禁止明火。 

4. 敬請於借用時間內將場地復原；演出結束後需協同館方確認場地恢復狀況。 

 
台灣文化實驗場——空總劇場  

電話：02-8773-5553  信箱：playground@gtcmc.com.tw 


